Skartaéni lhaty
Dokumentace $koly mGze byt vedena elektronicky, MSMT podporuje pfednostné tento zptisob. Viz

Informace MSMT k vedeni dokumentace o détech, Zacich a studentech a nékteré daléi dokumentace
v elektronické a listinné podobé.

Vétsinu dokumentl neni tfeba tisknout, oznadeni skartaénimi znaky vsak potrebuje i elektronicka
dokumentace — zde jsou vzory skartaéni lhiity nékterych dokument( ZUS.

Skartacni Ih(ita zacina bézet 1. lednem nasledujiciho roku po spoustéci udalosti (napf. po uzavreni
spisu). Po uplynuti skartacni Ihlty dojde k zarazeni do skartacniho fizeni.

Vzory skartacnich Ihit tiskopisti (kromé vysvédcéeni) jsou pouze doporucené a skoly si mohou vytvorit
vlastni vzory s tim, Ze musi obsahovat Udaje podle § 28 skolského zdkona.

Skartacni fizeni upravuje zdkon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé Zavaznost uvedenych
Ihiit a znakd je vidy dana dohodou mezi jednotlivymi $kolami a pfislu$nymi statnimi archivy. Skola se
fidi svym Spisovym a skartacnim radem.

Zfizovaci listiny, dodatky a zmény, rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstriku, vypisy ze skolského
rejstriku (A 10)

Tridni kniha pro kolektivni vyuku (S 10)

T¥idni kniha pro individualni a skupinovou vyuku (S 10)

VloZzka do ttidni knihy pro skupinové vyucovani — tanecni obor (S 10)

VloZzka do tfidni knihy pro skupinové vyucovani — tanecni obor (S 10)

Katalog o pribéhu vzdélavani — hudebni obor (V 45)

Katalog o pribéhu vzdélavani — vytvarny obor (V 45)

Katalog o pribéhu vzdélavani — tanecni obor (V 45)

Katalog o pribéhu vzdélavani — literarné dramaticky obor (V 45)

Katalog nastudovanych skladeb a zéznamy o vystoupenich —obal (S 10)

Katalog nastudovanych skladeb a zaznamy o vystoupenich — vlozka (S 10)

Vykaz ttidnich knih (S 10)

Protokol o pfijimani zakd a komisionalnich zkouskach (S 10)

Vykaz Zakl a vyucovacich hodin (S 5)

PFihlagka do ZUS (S 10)

Rozvrhy tfid a u¢eben (S 1)

Osobni spisy Zaku (S 10)



Vysvédceni /nevyzvednuté, duplikaty/ (S 3)

Zaznam o skolnim Urazu — tézké a smrtelné/ostatni (A 5)

Kniha Urazd — Zaci (S 5)

Zaznamy z kontrol a inspekci (V 5)

SVP po skonéeni platnosti (A 5)

Vlastni publikace, ro¢enky (A 1)

Vyroéni zprava (pfipadné kronika) (A 10)

Fotoalba Skoly (A 10)

Skartacni znak vyjadfuje hodnotu dokumentu podle jeho obsahu a oznacuje zpUlsob, jakym se s
dokumentem naloZi ve skarta¢nim fizeni.

Skartac¢ni znak A (archiv) oznacuje dokument trvalé hodnoty, ktery bude ve skarta¢nim fizeni vybran
jako archivalie k trvalému uloZeni do archivu.

Skartacni znak S (stoupa) oznacuje dokument bez trvalé hodnoty, jenz bude ve skartacnim fizeni
navrzen ke zniceni.

Skartacni znak V (vybér) oznacuje dokument, ktery bude ve skarta¢nim fizeni posouzen a rozdélen
mezi

dokumenty se skartacnim znakem A nebo mezi dokumenty se skartacnim znakem S



